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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

DIRECAO-GERAL DO FORUM DO FORG CENTRAL DA
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA

Oficio n® 207/2017

A Sua Se’nhoria o0 Senhor

Dr. JOSE AUGUSTO ARAUJO DE NORONHA
Dignissimo Presidente da QAB/PR

NESTA CAPITAL

Curitiba, 27 de margo de 2017

Senhor Presidente

_Por meio do presente encaminho a Vossa
Senhoria a copia da.~Portaria-n. © 169/2017, que regulamenta o
funcionamento da Central de Mandaﬁ&s das Varas Civeis do Foro Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba.

Atenciosamente

IRINEU STEEN JUNIOR
Juiz de Direito Diretor-Geral\do Férdm do Foro Central

Avenida Candido de Abreu, n® 535, 69 andar - Fone (41) 3221-9765 - Centro Civico - Curitiba - Parana
E-mail: direcaoforumciveicuritiba@tj.pr.gov.br
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COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA
DIRECAO-GERAL DO FORUM DO FORO CENTRAL

PORTARIA N.©2169/2017

O Doutor IRINEU STEIN JUNIOR, MM. Juiz de
Direito Diretor-Geral do Férum do Foro Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba,
Capital do Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes,

CONSIDERANDO a previsdo expressa da
instituicdo das Centrais de Mandados no artigo
267, da Lei Estadual n® 14.277/2003 {Cddigo de
Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Parana);

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao n°
13972015, do Org3o Especial do Tribunal de Justiga
do Estado do Parana, que estabelece normas
gerais de funcionamento das Centrais de Mandados
no Estado do Parana;

CONSIDERANDO que o artigo 22, § 20, da
Resolucdo n® 139/2015 prevé que no Foro Central
da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba a
implantacdo das Centrais de Mandados ocorrera
por meio de provimento da Corregedoria-Geral da
Justica;

CONSIDERANDO dque no expediente SEI
0023509-59.2015.8.16.6000, Despacho GCJ-A]
1472811, o Corregedor-Geral da Justica deliberou
pela regulamentacdo da implantagao da Central de
Mandados das Varas Civeis do Foro Central de



Curitiba por meio da Instrucdo Normativa n°
09/2016, estabelecendo, na Decisdo GCI-A)
1722770, que demais questdes atinentes ao seu
funcionamento serdo deliberadas por Portaria do
Juiz Coordenador da Central de Mandados;

CONSIDERANDO as disposi¢des dos itens 2.4.1 a
2.4.6 e 9.1.1 a 9.3.10.2, do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de
Justica do Estado do Parana;

RESOLVE:

Regulamentar o funcionamento da Central de
Mandados das Varas Civeis do Foro Central da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba, nos seguintes termos:

1. Disposicoes Gerais

1.1. A Central de Mandados das Varas Civeis do Foro Central da
Comarca da Regiao Metropolitana de Curitiba funcionara junto a
Secretaria da Diregdo do Férum Civel, estruturada em espaco fisico e -
com servidores proprios, nos termos da Lei Estadual n° 18.571/2015
coordenada pelo Juiz Coordenador da Central de Mandados.

f

1.2. Compete a Central de Mandados:

I - o recebimento, gerenciamento, distribuicdo, monitoramento de
produtividade e dos prazos de cumprimento dos mandados expedidos
pela 12, 23, 33 4a 5a 63 7a ga g9a 102, 113, 123, 133, 142, 153,
1648, 173, 18a 19a, 202, 21a, 22a 233 243 e 253 Varas Civeis do
Foro Central da Comarca da Regtao Metropolitana de Curitiba,
observadas as regras contidas na Resolugdo n® 139/2015 e Instrugao
Normativa n°® 09/2016;

IT - manter cadastro atualizado de todos os Oficiais de Justiga,
Técnicos Judiciarios com funcdo de Oficial de Justica e Avaliadores
Judiciais para fins de contato telefénico, assim como, de
assentamentos funcionais relativos a férias, licengcas e outros
afastamentos;

IIT - comunicar diariamente, “on line”, por meio do Sistema
Mensageiro, ao Centro ‘de Apoio ao Fundo da Justica - FUNJUS,



relacdo da distribuicido dos mandados, com anotagao do servidor
responsavel pelo seu  cumprimento, para fins da transferéncia do
crédito correspondente ao cumprimento do mandado;

IV — elaborar relatério mensal dos mandados distribuidos, daqueles
com prazo excedido e da produtividade e dos Oficiais de Justica,
Técnicos Judiciarios com funcdo de Oficial de Justica e Avaliadores
Judiciais, encaminhando ao Juiz Coordenador da Central de
Mandados.

2. Atuagdo dos Oficiais de Justica, Técnicos Judicidrios com
funcdo de Oficial de Justica e Avaliadores Judiciais

2.1. Os mandados recebidos pela Central de Mandados serdo
cumpridos pelos Oficiais de Justica e Técnicos Judiciarios com fungao
de Oficial de Justica lotados na Secretaria da Direcac do Forum, os
quais se subordinam hierarquicamente aos Juizes perante os quais
atuarem, sem prejuizo da vinculagdo administrativa ao Juiz
Coordenador da Central de Mandados.

2.2. E dever dos Oficiais de Justica, Técnicos Judicidrios com fungao
de Oficial de Justica e Avaliadores Judiciais:

I - acessar diariamente o sistema informatizado para recebimento e
devolugdo dos mandados, comunicando imediatamente qualquer
irregularidade que impossibilite o cumprimento;

II - observar os prazos de distribuigdo e cumprimehto dos
mandados;
III - manter cadastro atualizado na Central de Mandados,

relativamente a contato telefénico em que possam ser prontamente
localizados; '

IV - comunicar & Central de Mandados, com pelo menos 10 (dez)
dias de antecedéncia, requerimentos de férias, licenca e outros
afastamentos.

V - acessar o Sistema Mensageiro todos os dias em que houver
expediente, cuja utilizagdo é obrigatéria, nos termos do artigo 150,
do Regimento Interno do Tribunal de Justiga do Estado do Parana.



3. Expedicdo de mandados

3.1. A Central de Mandados recebera mandados eletrfnicos
expedidos exclusivamente pelo sistema Projudi, nos termos do artigo
89, da Instrugao Normativa n® 09/2016.

3.2. Compete a Escrivania/Secretaria da Vara Judicial em que tramita
0 processo expedir o respectivo mandado e remeté-lo a Central de
Mandados, apenas apds o recolhimento prévic das custas,
ressalvados os casos de isengdo e de ndo antecipacdo de custas,
hipéteses que deverdo ser destacadas no corpo do respectivo
mandado, observando, também:

I - quando se tratar de mandado urgente, bem aqueles em que haja
a expressa determinagao por parte do Magistrado, para cumprimento
imediato, encaminha-lo e anotd-lo como “urgente” no campo
respectivo, bem como, destacar a necessidade de distribuicdo
imediata, sob pena de restar prejudicada sua distribuicdo imediata
pela Central de Mandados, a qual n3o tera como aferir tal situacado;

I1 - a classificagao do mandado como “gratuito” ou “pago”, bem
como, o tipo da diligéncia no sistema eletrdnico (citagdo, penhora,
despejo, busca e apreensao, etc.);

IIT - a inclusao no corpo do mandado, caso necessario, do conteiido
da decisao judicial, considerando que o mandado serd acompanhado
tdo somente da contrafé virtual;

IV - a possibilidade de conter mais de um enderego no mandado,
desde que pertencente ao Foro de Curitiba e Regido Metropolitana,
elencados por ordem de preferéncia no cumprimento do ato;

V - a correta selegao dos arquivos que acompanhario o mandado, eis
que serdo esses os documentos acessiveis & parte destinataria, por
meio da chave do processo, a qual constara na contrafé virtual;

VI - todos os mandados expedidos sejam assinados eletronicamente
pelo Magistrado ou pelo Servidor autorizado:

VII - a anotacdo, em destaque no canto superior esquerdo do
mandado, do nome do Oficial de Justica/Técnico Judicidrioc com
fungdo de Oficial de Justica, nos casos previstos no item 4.1.2 desta
Portaria;

VIII - a vinculagdo de mandados expedidos para dois ou mais réus,
cuja diligéncia deve ser realizada no mesmo enderecgo, a fim de que
sejam distribuidos ao mesmo Oficial de Justica/Técnico Judicidrio com
fungao de Oficial de Justica;



IX - a presenca de todos os requisitos contidos na legislagao

pertinente,

na Resolugao n® 139/2015,

na Instrugao Normativa

09/2016 e na tabela de custas das diligéncias dos Oficiais de Justica;

X - a observancia da quantidade de mandados a serem expedidos
relativamente as diligéncias a sequir descritas:

ATO(S) A SER{EM) | QUANTIDADE DE | TIPO DE ATO
MANDADO CUMPRIDO(S) MANDADO
Arresto Arresto 1 Arresto
Busca e
Busca e Busca e Apreensao/ Apreensao -
Apreensdo Citacdo 1 Citagao
Execugdo de Titulo :
Extrajudicial Citacao 1 Citagdo
Execucdo
Hipotecaria Citacao 1 Citagdo
Cumprimento de
Sentenca Intimacao 1 Intimacdo
Audiéncia de
Conciliagao
CEJUSC Citacdo 1 Citacao
Cautelar de
Arresto Arresto/Citacdo 1 Arresto - Citacdo
Ordinario Citacao 1 Citacdo
‘Reihtégracao de’ - : - Reintegracao -
Posse Reintegracao/Citacao 1 Citagao
Intimacao -
Citacdo Despejo Intimacdo/Citacdo 1 Citagdo
Penhora, Penhora/ Penhora -
Avaliagdo e Avaliagdo e Avaliacdo -
intimacdo Intimacdo 1 Intimacao
Citagao -
Verificacao -
Citacao/Verificagao/ Imissao -
Imissdo na posse Imissao/Intimagao 4 Intimacao
Citacdo/Intimacdo + Citagdo -
diligéncia Intimagao -
Cautelar determinada 1 biligéncia
Despejo Citacdo 1 Citacdo
Embargos de .
terceiro Citacdo 1 Citacdo
Interdicdo Citagdo 1 Citacao
Monitéria Citacdo i Citagdo
Penhora Penhora 1 Penhora
Verificacdo
/Imissao de Verificacdo
posse/Despejo /Imissdo/Despejo Verificagao -
Forcado Forcado 1 Imissdao - Despejo
Audiéncia de
Conciliacao Citagao/intimacgédo
CEJUSC - Citacdo -
Desinteresse 1 Intimacdo




3.3. Ressalvadas as audiéncias designadas em carater de urgéncia,
os mandados de intimagao de audiéncia devem ser remetidos a
Central de Mandados com 20 (vinte) dias de antecedéncia da data
designada, a fim de viabilizar o prazo de 5 (cinco) dias para
distribuicdo do mandado e de 15 (quinze) dias para cumprimento.

3.3.1. Em se tratando da audiéncia prevista no artigo 334 do Cdédigo
de Processo Civil, os mandados devem ser remetidos com 40
(quarenta) dias de antecedéncia a Central de Mandados, para
viabilizar o cumprimento no prazo legal.

3.4. Os mandados que naoc atenderem aos requisitos necessarios ao
seu integral cumprimento serdo devolvidos a Escrivania/Secretaria de
origem, para as devidas retificagdes.

3.5. Os mandados urgentes, expedidos apds o horario de expediente
forense - 18 (dezoito) horas -, e que contenham a expressa
determinagao do juiz da causa para cumprimento imediato,
deverao ser elaborados pela Escrivania/Secretaria de origem e
encaminhados por meio eletrdnico (sistema Mensageiro) ao Plantdo
Judicidrio, para distribuicdo aos respectivos Oficiais de Justica de
plantao. . .

3.5.1. Nos casos previstos no item 3.5, e até que seja desenvolvida
ferramenta préopria de expedicdo do mandado e encaminhamento
diretamente ao Plantdo Judicidrio pelo préoprio Sistema Projudi, o
mandado devera ser confeccionado com a utilizacdo da ferramenta de
“ordenar cumprimento de expedicdo de certiddo geral”,
viabilizando a assinatura eletrénica e a insercdo imediata do mandado
no processo eletrénico, ainda, certificar o ocorrido.

3.5.2. Nessa situagao o mandado ndo deverd ser expedido pela
ferramenta “expedicdo de mandado”, pois tal proceder gerara sua
automatica remessa a Central de Mandados, sem que haja sua pronta
distribuigdo e cumprimento, assim como, implicara em duplicidade de
mandados expedidos.

4. Distribuicao de mandados
4.1. Critérios para a distribuicdo de mandados:

4.1.1. Os mandados serdo distribuidos de forma automatica,
indistinta e equitativa, observados os critérios descritos na Instrucdo
Normativa n° 09/2016:

I — mandados gratuitos e mandados pagos;



IT - tipos de diligéncia, observando as seqguintes modalidades:
a-) citagao, intimagao e notificacao;

b-) citagdo, intimagao e notificacdo com mais de uma diligéncia no
mesmo endereco;

c-) citagao, penhora e avaliagao;
d-) penhora;

e-) despejo;

f-) verificagao de imissao na posse;

g-) prisdo, busca e apreensdo, arresto, sequestro, reintegracdo de
posse e embargos de obra nova;

h-) remogao e restituicao de bens;
i-) avaliagao;
j=) outros.

4.1.1.1. Havendo mais de uma diligéncia a ser cumprida no mesmo
mandado, a distribuicdo sera determinada pela diligéncia principal ou
cujas custas sejam de maior valor.

4.1.2. Nao se aplica a regra contida no item 4.1.1, devendo a
Escrivanina/Secretaria fazer constar, em destague no canto superior
esquerdo do mandado, o nome do Oficial de Justica que iniciou a
diligéncia para a vinculagdo do mandado, salvo quando afastado de
suas fungoes ou exonerado, nos casos de:

I - mandados desentranhados para novo cumprimento;

II - mandados de condugdo, em decorréncia do ndo comparecimento
a ato para o qual houve intimagao;

IIX — mandados devolvidos para complementagao da diligéncia.

4.1.2.1. O cumprimento de uma diligéncia no processo nao implica,
necessariamente em vinculacdo do Oficial de Justiga/Tecnico
Judiciario com fungdo de Oficial de Justica, salvo determinagdo
judicial em sentido contrario.



4.1.3. Os casos de afastamentos remunerados (férias, licengas, etc)
dos Avaliadores Judiciais, Oficiais de Justica e Técnicos Judicidrios
com fungao de Oficial de Justica, deverdo ser comunicados a Central
de Mandados, com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia,
quando sera observado o seguinte procedimento:

I - Sera suspensa a distribuicdo de mandados 10 (dez) dias antes do
inicio do afastamento;

II - Até o dia imediatamente anterior ao inicio do afastamento, serdo
restituidos, cumpridos, os mandados que tiverem sido distribuidos,
ou justificada a impossibilidade do cumprimento.

Para os mandados devolvidos sem cumprimento, acolhida a
justificativa, havera, neste caso, redistribuicdo e posterior
compensacdo, bem a como a devolucdo das custas. eventualmente
recebidas para o repasse aquele a guem for redistribuido o mandado
para cumprir a diligéncia;

4.2. Prazos para a distribuicao de mandados

4.2.1 0Os mandados recebidos pela Central de Mandados serdo
distribuidos no prazo de 05 (cinco) dias, ressalvados os mandados
expedidos com expressa determinagao do Magistrado para que sejam
distribuidos e cumpridos imediatamente, desde que recebidos na
Central de Mandados dentro do horario de expediente forense - das
12 (doze) as 18 (dezoito) horas, nos termos do artigo 10, da
Resolugdo n° 139/2015,

4.2.2. Os mandados recebidos pela Central de Mandados apés o
horario de expediente forense (apds as 18 horas) serdo distribuidos
a partir do primeiroc dia Util seguinte, cumprindo as
Escrivanias/Secretarias observar o disposto no item 3.5, nos casos
de mandados urgentes.

4.3, Distribuicdo de mandados urgentes durante o horario de
expediente forense

4.3.1 A Central de Mandados elaborara escala de plantdo dentre os
Oficiais de Justiga/Técnicos Judiciarios com funcdo de Oficial de
Justica para a distribuicdo de mandados urgentes recebidos no
periodo das 12 (doze) as 18 (dezoito) horas, para os casos do Oficial
de Justica para qual foi distribuido o0 mandado, ndo ser encontrado.

4.3.2. O Oficial de Justiga/Técnico Judiciario com fun¢do de Oficial de
Justica  escalado  permanecerda de  sobreaviso, disponivel



ininterruptamente durante o horario do plantdo para o cumprimento
dos mandados que |he forem distribuidos.

4.3.3. A nao localizagdo do Oficial de Justiga/Técnico Judicidrio com
funcdo de Oficial de Justica escalado para o plantdo, ou o seu nao
comparecimento quando solicitado, sera certificado, substituindo-o
por aquele que estiver constando na escala de plantao subsequente,
com  posterior compensagdo, sem prejuizo de eventual
responsabilidade administrativa. :

4.3.4. A escala de plantdo semanal, sera elaborada anualmente pela
Central de Mandados, constando DOIS Oficiais de Justiga/Técnico
Judiciario com fung¢do de Oficial de Justiga, para a hipdtese do item
4.3.

5. Cumprimento dos Mandados

5.1. Ao receber a distribuicdo do mandado, cumpre ao Oficial de
Justica/Técnico Judiciario com fungdo de Oficial de Justica imprimir o
mandado e a contrafé virtual.

5.1.1. No momento do cumprimento da diligéncia, sera destacada a
contrafé virtual, entregando-a ao destinatario juntamente com o
mandado, colhendo-se a assinatura respectiva.

5.1.2. Apds o cumprimento da diligéncia, cumpre ao Oficial de Justica
/ Técnico Judiciario com fungdo de Oficial de Justiga inserir a certidao
e o documento contendo a assinatura do destinatario diretamente nos
autos eletronicos, seja através da criagao de arquivo “.PDF”, seja
através da sua digitalizacdo, devolvendo-se o mandado a vara de
origem.

5.2. Constatada a necessidade de complementacao de custas ou de
esclarecimentos acerca do cumprimento da diligéncia (ex.: reforgo
policial, citagdo por hora certa, etc.) deve o Oficial de Justiga/ Técnico
Judiciario com fungdo de Oficial de Justica fazer a solicitagdo ao juiz
da causa, diretamente nos autos, por meio da ferramenta propria do
sistema Projudi denominada ‘“peticionar”, independente da
devolugao do mandado.

5.3. O prazo para cumprimento e devolucdo do mandado nos autos é
de 15 (quinze) dias para os Oficiais de Justica e Técnicos Judiciarios
com funcgdo de Oficial de Justica, e de 10 (dez) dias para o Avaliador
Judicial, contados da data da distribuigdo, ressalvada determinagdo
legal ou judicial em sentido contrério.

5.3.1. Os mandados urgentes deverao ser cumpridos imediatamente
e inseridos nos autos, com certiddo, em até 5 (cinco) dias.



5.3.2. Os mandados relativos a audiéncia devem ser cumpridos'e
inseridos nos autos em até 48 (quarenta e oito) horas anteriores ao
ato. :

5.3.3. Os mandados de-citagéo para a audiéncia do artigo 334, do
Cédigo de Processo Civil, devem ser cumpridos e inseridos nos autos
em até 20 (vinte) dias antes da data designada para o ato.

5.3.4. Eventual prorrogag¢do de prazo para cumprimento do mandado
deve ser solicitada diretamente pelo responsavel pela diligéncia ao
juiz da causa e comunicar a Central de Mandados.

5.3.5. Transcorrido o prazo sem cumprimento, o0 mandado deve ser
devolvido diretamente nos autos, com a justificacdo detalhada do n3o
cumprimento ao juiz da causa, que deliberara pela concessac de novo
prazo ou transferéncia do mandado a outro Oficial de Justica ou
Técnico Judiciario com fungdo de Oficial de Justica.

5.3.6. O descumprimento do prazo pelo Oficial de Justica/Técnico
Judiciario com fungdo de Oficial de Justica/Avaliadores Judiciais
ensejara na suspensdo da distribuicdo de novos mandados, sem
prejuizo de eventual responsabilizagdo administrativa, por decis3o do
Juiz Coordenador da Central de Mandados, assegurado o direito a
prévia justificativa.

5.4. E vedada a devolugdo injustificada de mandado sem-
cumprimento, a pedido de qualquer interessado, ou a sua
transferéncia, salvo por determinacéo judicial.

6. Disposicoes Finais

6.1. Os mandados que estiverem em carga com os Oficiais de
Justica/Técnicos Judicidrios com fungdo de Oficial de Justica e
Avaliadores Judiciais na data da instalacdo da Central de Mandados
nao serdo redistribuidos, cumprindo as Escrivanias/Secretarias
respectivas o controle dos prazos de devolugao. -

6.2. A insercdo das Varas Civeis do Foro Central de Curitiba, na
Central de Mandados, obedecerd ao cronograma estabelecido pela
Corregedoria-Geral da Justiga.

6.3. Esta Portaria entra em vigor no dia 27 de marco de 2017.
6.4. Encaminhe-se cdpia desta Portaria a Corregedoria-Geral da

Justica, aos Juizes, Escrivdes e Chefes de Secretarias, Oficiais de
Justica e Avaliadores Judiciais que atendem as Varas Civeis deste



F:oro Central, assim como, a Ordem dos Advogados do Brasil,

Siubsegéo de Curitiba-PR.,

| Dada e passada neste Foro Central da Comarca da

Reglao Metropolitana de Curitiba, Capital do Estado do Parana, aos 27
WO 55 de marco do ano de dois mil e dezessete. Eu,
I

(Joao José Ferreira) Assistente da Direcio-Geral do
fo Central, a subscrevi.
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Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

I
|
I
!
i
|
i Comunicagbes necessarias.

IRINEU STEIN JUNIOCR
Juiz de Direito Diretor-Geral do Forum do Foro Central
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